РОМАНОВСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
ПАНКРУШИХИНСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ
Р Е Ш Е Н И Е

от 17 ноября  2017 г № 20                                                                            с. Романово

О Положении об организации архивного

дела в муниципальном образовании сельское

поселение « Романовский сельсовет»

       В соответствии со статьями 14, 85 ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава муниципального образования Романовский сельсовет Панкрушихинского района Алтайского края Романовский сельский Совет депутатов                            
Р Е Ш И Л:

1. Принять Положение об организации архивного дела в муниципальном образовании Романовский сельсовет Панкрушихинского района Алтайского края.
2. Обнародовать данное решение в установленном порядке.

Глава сельсовета                                                                              А. Г. Приль
Обнародовано 21.11.2017 года на информационном стенде Администрации Романовского сельсовета и на информационном стенде пос. Кызылту.
ПОЛОЖЕНИЕ

Об организации архивного дела на территории муниципального

образования сельского поселения «Романовский сельсовет»

1.     ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящее Положение регулирует отношения в сфере организации хранения, комплектования,  учета и использования документов Архивного фонда муниципального образования сельского поселения «Романовский сельсовет» Панкрушихинского района Алтайского края.

1.2 К вопросам местного значения муниципального образования сельского поселения «Романовский сельсовет» Панкрушихинского района Алтайского края относится формирование архивных фондов поселения.

1.3 Органы местного самоуправления, в целях обеспечения единых принципов организации формирования архивных фондов, руководствуются в работе с архивными документами Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и законами Алтайского края, иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Алтайского края, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления, а так же  нормативно-методическими документами уполномоченных государственных органов исполнительной власти в сфере архивного дела и настоящим Положением.

1.4 Основную работу по формированию архивного фонда поселения осуществляет администрация Романовского сельсовета.

1.5 В состав архивного фонда могут входить архивные документы:

-документы органов местного самоуправления муниципального образования сельское поселение «Романовский сельсовет»

2. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ. ПРИМЕНЯЕМЫЕ В

ПОЛОЖЕНИИ.

           2.1. В настоящем Положении применяются следующие основные понятия:

        -архивное дело на территории Романовского сельсовета - деятельность органов местного самоуправления   в сфере формирования архивных фондов поселения. 


-архивный документ - материальный носитель с зафиксированной на нем информацией, который имеет реквизиты, позволяющие его идентифицировать , и подлежит хранению в силу значимости указанных носителя информации для граждан, общества и государства;

      -документы по личному составу - архивные документы, отражающие трудовые отношения работника с работодателем;

     -архивный фонд Романовского сельсовета – исторически сложившаяся  и постоянно пополняющаяся совокупность архивных документов, отражающих материальную и духовную жизнь общества, имеющих историческое, научное, социальное, экономическое, политическое и культурное наследие, являющихся неотъемлемой частью историко – культурного наследия Романовского сельсовета относящихся к информационным ресурсам и подлежащим постоянному хранению;

-архив поселения – орган местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Романовский сельсовет», осуществляющий формирование архивного фонда;

-постоянное хранение документов – хранение документов без определенного срока (бессрочно)

-временное хранение документов – хранение архивных документов до их уничтожения в течении сроков, установленных нормативными актами;

-экспертиза ценности документов – изучение документов на основании критериев их ценности в целях определения сроков хранения документов и отбора их для включения в состав архивного фонда

-упорядочение архивных документов – комплекс  работ по формированию архивных документов в единицы хранения (дела), описанию и оформлению таких единиц хранения (дел) в соответствии с правилами;

-владелец архивных документов – орган местного самоуправления;

-пользователь архивными документами – государственный орган, орган местного самоуправления либо юридическое, либо физическое лицо, обращающиеся на законных основаниях к архивным документам для получения и использования необходимой информации.

3. ПОЛНОМОЧИЯ В ОБЛАСТИ АРХИВНОГО ДЕЛА

3.1. К полномочиям муниципального образования сельского поселения «Романовский сельсовет» в области архивного дела относится:

-формирование архивных фондов поселения.

4. ОБЯЗАННОСТИ В ОБЛАСТИ АРХИВНОГО ДЕЛА

4.1. Органы местного самоуправления создают архивы для хранения, комплектования, учета и использования образовавшихся в их деятельности архивных документов.

4.2.Органы местного самоуправления при наличии у них соответствующих документов обязаны бесплатно предоставлять пользователю архивными документами оформленные в установленном порядке архивные справки или копии архивных документов, связанные с социальной защитой граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской  Федерации.

4.3 Архив поселения предоставляет государственным органам, и органам местного самоуправления необходимые для осуществления ими своих полномочий архивную информацию и копии архивных документов,  публикуют и экспонируют архивные документы, готовят справочно-информационные издания о составе и содержании хранящихся в них документов.

4.4. Органы местного самоуправления обеспечивают в соответствии с правилами отбор, подготовку и передачу в упорядоченном состоянии архивных  документов на постоянное хранение в муниципальный архив.

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

5.1.Настоящее положение обнародовать в установленном порядке.

5.2. Настоящее Положение вступает в силу с 01.01.2018 г.
